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INSTRUKCJA DLA PROBOSZCZA PARAFII

Wprowadzenie Standardéw Ochrony Matoletnich w parafii

Dokument ma na celu skrétowe i ogdlne przedstawienie zasad i procedur, ktére pomo-
g zapewni¢ ochrone dzieci i mtodziezy w parafii.

DATY:

e 0d 15.02.2024 r. obowigzujg pracodawcow i organizatoréw placéwek, w ktérych
przebywajg dzieci, zasady z zatrudnieniem pracownikéw i wolontariuszy [Art. 7,
rdz. 3 art 21).

e Do 15.08.2024 r. kazdy organ zarzadzajacy i organizator ma obowigzek wprowa-
dzenia standardéw ochrony matoletnich (art. 7, 22b).

KARY:
Beda stosowane kary (Art. 7,23):
e zadopuszczenie do pracy osob:
o bez dokumentéw o niekaralnosci;
o ktére nie powinny pracowa¢ z matoletnimi [bo zostaty skaza-
ne/zweryfikowane negatywnie];

e zabrak standardéw obowigzujgcych w jednostce.

CO OZNACZAJA SKROTY?
KRK - Krajowy Rejestr Karny.
RSPTS - Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.

CO POWINNO ZOSTAC PRZYGOTOWANE W PARAFII?
e Opracowane STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH W PARAFII;

e QOpracowany skrot standarddw, ktdry zostanie opublikowany na stronie interne-
towej i gablocie ogtoszen;

e Oswiadczenia o znajomosci i przestrzeganiu zasad zawartych w STANDARDACH
OCHRONY MALOLETNICH W PARAFII;

e Informacje o osobach z Krajowego Rejestru Karnego i Rejestru Sprawcow Prze-
stepstw na Tle Seksualnym, majgcych kontakt z matoletnimi;

e Oswiadczenie o niekaralnosci od osoby, posiadajgcej obywatelstwo inne niz pol-
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skie, jesli dane panstwo nie prowadzi rejestru karnego;

Dokumentacja z rejestrow oraz interwenciji i pomocy;

Wyznaczona osoba pierwszego kontaktu (osoba zaufana) lub/i Zesp6t ds. Pre-
wencji;

Dostepne dane kontaktowe osoéb i instytucji pomocowych w diecezji koszalin-
sko-kotobrzeskiej;

Strona internetowa i gablota ogtoszen do opublikowania informacji zwigzanych
ze standardami.

CO PRZECHOWYWAC W BIURZE PARAFIALNYM?
CO MUSI ZROBIC PROBOSZCZ?

Gromadzi¢ nastepujacg dokumentacije:

Diecezjalny segregator ze Standardami Ochrony Matoletnich.

W segregatorze:
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Wytyczne dotyczace ochrony dzieci i mtodziezy w diecezji;

Standardy Ochrony Matoletnich w Parafii;

Skrot Standardow Ochrony Matoletnich w Parafii;

Oswiadczenia o znajomosci i przestrzeganiu zasad zawartych w standardach;
Rejestr uzyskanych informacji o osobach z KRK i utrwalone w formie wydruku
i zataczone do akt osobowych uzyskane informacje;

Rejestr uzyskanych informacji o osobach z RSPTS i utrwalone w formie wydruku
i zatgczone do akt osobowych;

Rejestr zdarzen i notatek stuzbowych;

Pomoce w korzystaniu z konta instytucjonalnego RSPTS;

Pomoce w korzystaniu z e-KRK oraz formularz zapytania do Punktu Informacyj-
nego przy danym Sadzie Okregowym;

Strona internetowa z opublikowanymi standardami;

Gablota ogtoszen z opublikowanym skrotem standardow i informacjg o osobie
zaufania (pierwszego kontaktu);

Aktualizowa¢ standardy co 2 lata.

Wspodtpracowac z diecezjalnym Zespotem ds. Prewencji oraz diecezjalnym dele-
gatem;
Delegowac do szkolenh prewencyjnych osobe zaufang lub/i Zespét ds. Prewenciji.
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O KIM NALEZY GROMADZIC DOKUMENTACIJE, UZYSKUJAC INFORMACJE W KRK
| RSPTS?

Przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej
dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem, Swiad-
czeniem porad psychologicznych, uprawianiem sportu, rozwojem duchowym lub reali-
zacjg innych zainteresowan przez dzieci lub opiekg nad dzie¢mi proboszcz uzyskuje
dane z REJESTRU SPRAWCOW PRZESTEPW NA TLE SEKSUALNYM i KRAJOWEGO REJE-
STRU KARNEGO.

W przypadku oséb majgcych kréotkotrwaty kontakt z dzieémi na terenie parafii uzyskanie
takiej informacji jest zalecane, chociaz nie stanowi to obowigzku prawnego. W takim
przypadku nalezy jednak najpierw uzyskac zgode osoby objetej takim sprawdzeniem.

UZYSKUJE SIE INFORMACIJE W REJESTRACH O:

— Proboszczu;

— Wikariuszu;

— Ksiezach postugujacy w parafii;

— Organiscie;

— Koscielnym;

— Rekolekcjoniscie i animatorach podczas rekolekcji szkolnych;

— Zaproszonych prelegentach, gosciach, wolontariuszach prowadzacych warszta-
ty;

— Animatorach swiadczacych ustuge malowania twarzy dzieciom na festynie itp.

— Pracownikach gospodarczych;

— Liderach wspdlnot i stowarzyszen lub animatorach grupy i innych majacy kontakt
z dzie¢mi, ktérzy nie sg osobami spokrewnionymi albo niespokrewnionymi, po-
zostajgcymi w faktycznym zwigzku oraz wspdlnie zamieszkujgcymi
i gospodarujgcymi.

JAK UZYSKAC POTRZEBNA DOKUMENTACJE Z REJESTROW?
1. REJESTR SPRAWCOW PRZESTEPSTW NA TLE SEKSUALNYM
GDZIE SZUKAC?

https://rps.ms.gov.pl/pl-PL/ [Rejestr z dostepem ograniczonym]
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CO DALEJ?

Zatdz konto uzytkownika instytucjonalnego - podrecznik od s. 11 i skrot instrukcji do-
stepny w segregatorze;

UWAGA!

Administratorem i Reprezentantem konta jest Proboszcz Parafii, ktéry zaktada
konto. W sytuacji zmiany Proboszcza Parafii nastepuje zmiana oséb uprawnio-
nych — poradnik dostepny on-line: https://rps.ms.gov.pl/pl-PL/Help?helpFileld=3
ods. 29.

Po aktywacji konta Proboszcz Parafii moze dodac¢ osoby uprawnione do dziatania
w swoim imieniu, mianujgc petnomocnikéw. Petnomocnikiem moze byc¢: wika-
riusz lub pracownik/wolontariusz itp. — podrecznik on-line od s. 34. Po zmianach
personalnych w Parafii aktualizujemy petnomocnikow.

CO POTRZEBUJEMY DO UZYSKANIA INFORMACIJI?
W celu uzyskania informacji potrzebne sg nastepujgce dane:

[0 PESEL, jesli zostat nadany;
[0 Nazwisko;
[0 Nazwisko rodowe;
[0 Pierwsze imie;
[ Imie ojca (jesli imie ojca nie jest znane nalezy wpisaé: brak danych);
[ Imie matki;
[0 Data urodzenia [RRR.MM.DD]
DWIE FORMY UZYSKANIA INFORMACIJI
INDYWIDALNIE MASOWO

Uzyskac¢ informacje mozna indywidualnie wpisujac podane powyzej dane lub dane

przygotowane w szablonie arkusza EXEL przesta¢ w formie zapytania masowego.

2. KRAJOWY REJESTR KARNY
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Informacje z KRK przedstawia proboszczowi indywidualnie osoba podejmujgca
stosunek pracy lub inng dziatalnos¢ wymieniong w art. 21 Dz.U.2023.1304 t;.
z dnia 2023.07.07;

Trzy sposoby:
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osobiscie lub pocztg tradycyjna albo 2. e-KRK.
SPOSOB 1. osobiscie lub poczta

= Za pomocg formularza ,,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie" (formularz
w segregatorze lub na stronie: Uzyskiwanie informacji z KRK droga tradycyjna)
ztozonym lub wystanym do Punktu Informacyjnego Krajowego Rejestru przy da-
nym Sadzie Okregowym. Wysytajac wniosek o uzyskanie informacji o osobie
poczta, mozna umiesci¢ w kopercie potrzebnag ilos¢ ,,zapytan”.

= Natomiast nalezy pamietac¢, ze w gérnym lewym rogu ,,zapytania” w miejscu na-
zwa i adres podmiotu kierujgcego wpisuje sie dane osoby uprawnionej, dodaje
sie zwrot: ,,ADRES DO KORESPONDECII:”, nastepnie mozna wpisac adres para-
fii;

= Zapytanie wypetnia i podpisuje osoba uprawniona tj. ta, ktérej zapytanie dotyczy;

= W gérnym prawym roku umieszcza sie znak optaty sgdowej (zob. zat. w teczce
»E-OPLATY") lub dotgczac nalezy zaswiadczenie, iz dana osoba, ktérej dotyczy
»Zzapytanie" bedzie wolontariuszem. Optaty mozna dokona¢ rowniez osobiscie
w Punkcie Informacyjnym Sadu;

= Za wydanie informacji z KRK ptaci osoba, ktéra bedzie pracowacé lub wykonywac
dziatalnos$¢ inng zwigzang z matoletnimi;

= W pkt. 11 ,,zapytania” nalezy wpisac:
o ,zgodnie z art. 21 Dz. U.2023. 1304 tj. z dnia 2023.07.07 w celu dopuszczenia
mnie do dziatalnosci zwigzanej z matoletnimi”.
= W pkt. 12 ,,zapytania” zaznaczy¢ nalezy:
o Kartoteka karnai 2. Kartoteka nieletnich

Whniosek nalezy wypisaé¢ niezmazywalnym dtugopisem, pod rygorem pozostawienia
whiosku bez rozpoznania.

SPOSOB 2. Platforma e-KRK
= Uzyskac¢ z elektronicznego dostepu do e-ustug Krajowego Rejestru Karnego [zob.
podrecznik uzytkownika dla osoby fizycznej dotgczony do teczki lub na stronie:

uzyskiwanie informacji z KRK droga elektroniczna].

Tutaj kazda osoba zainteresowana zaktada swoje konto i sktada wniosek o sobie.
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CO POTRZEBUJEMY DO UZYSKANIA INFORMACIJI?

— PESEL;

— Nazwisko rodowe;

— Nazwisko (w tym przybrane);
— Imiona;

— Imie ojca;

— Imie matki;

— Dataurodzenia;

— Nazwisko rodowe matki;
— Miejsce urodzenia;

— Obywatelstwo;

— Miejsce zamieszkania;

CO ZROBIC Z UZYSKANYMI INFORMACJAMI Z WW. REJESTROW?

Wymogiem prawnym jest pobranie wydruku PDF i zarchiwizowanie go w dokumentacji
parafialnej (Dz.U.2023.1304 tj. z dnia 2023.07.07 art. 21), a wiec zachowanie
w otrzymanym segregatorze diecezjalnym ze Standardami Ochrony Matoletnich.

WYZNACZYC OSOBE ZAUFANIA LUB/I ZESPOL DS. PREWENCIJI

= WYTYCZNE DOTYCZACE OCHRONY DZIECI | MLODZIEZY W DIECEZJI KOSZA-
LINSKO-KOLOBRZESKIEJ, II. Normy ogélne, A. 1. W podmiotach koscielnych
podlegajacych wtadzy biskupa koszalinsko-kotobrzeskiego nalezy ustanowic
osobe pierwszego kontaktu, do ktdrej mozna sie zwréci¢ w przypadku zauwaze-
nia sygnatow krzywdzenia. Jej zadaniem jest rowniez wspoétpraca z Zespotem ds.
Prewencji Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej

= STANDARD 1 Proboszcz parafii powotuje osobe zaufang lub/i Zespét ds. Prewen-
cji [nalezy do niego rowniez tzw. osoba zaufana]. Wskazane jest, aby byty to cie-
szgce sie zaufaniem osoby Swieckie, odpowiednio przeszkolone i kompetentne,
ktére bedg wiedziaty, jakie dziatania w danej sytuacji sg stosowne i konieczne.
Osoby te scisle wspotpracujg z proboszczem miejsca, osobami odpowiedzial-
nymi w diecezji za prewencje oraz z delegatem/delegatka ds. ochrony dzieci
i mtodziezy. Nie moga by¢ to osoby uwiktane w lojalnosé srodowiskowag lub
w konflikt interesow. Odpowiadajg za wprowadzenie standardow oraz uczestni-
czg w szkoleniach zgodnie z zasadami wskazanymi przez diecezje, do ktorej pa-
rafia nalezy.

= Proboszcz parafii powotuje osobe zaufang, do ktérej nalezy przyjmowanie zgto-
szen dotyczacych nierespektowania standardéw. Osoba zaufana nie moze na
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wtasna reke podejmowac dziatan stuzagcych wyjasnieniu podejrzen i zarzutow lub
weryfikacji zgtaszanych faktow. Obowiagzuje jg zasada poufnosci. Powinna to by¢
osoba faktycznie budzaca zaufanie, posiadajgca tzw. kompetencje miekkie, pre-
dysponujace ja do kontaktu z osobami skrzywdzonymi.

= Opublikowa¢ na stronie internetowej i gablocie ogtoszen informacje o osobie za-
ufanej lub/i Zespole ds. Prewenc;ji.

JAK REAGOWAC NA OSKARZENIA LUB NIEWLASCIWE ZACHOWANIA?

= (Osobg odpowiedzialng bezposrednio za interwencje w przypadku zaistnienia
przemocy jest zarzadca placowki, w tym wypadku proboszcz parafii. Powinien
czynic to we wspotpracy z osobg zaufang lub/i Zespotem ds. Prewenciji.

= Wszelka dziatalnos¢ dotyczaca ochrony oraz interwencji i pomocy musi by¢ do-
kumentowana. Wpisow w rejestrze zdarzen dokonujg osoby bezposrednio zaan-
gazowane w dang aktywnosc, ale za bezpieczne przechowywanie notatek odpo-
wiedzialny jest proboszcz. Rejestr prowadzi sie zgodnie z zasadami ochrony da-
nych wrazliwych.

PRZYKLAD OGLOSZENIA O WPROWADZENIU STANDARDOW W PARAFII:

Drodzy Parafianie! Na pewno wszyscy pamietacie sprawe zwigzang z Kamilkiem
z Czestochowy, ktéry zostat przez najblizszych skatowany, w wyniku czego zmart. Od
kilkunastu lat Kosciét w Polsce pracuje nad tworzeniem bezpiecznej przestrzeni dla na-
szych najmtodszych, aby chroni¢ ich przed jakgkolwiek krzywda. W tym roku te dziata-
nia zostaty wzmocnione ustawg Panstwowag tzw. Ustawg Kamilka. Jako parafia chcemy
witgczyC sie w powstajgcy system ochrony. System ten opiera sie na:

— dokumencie, ktéry mozemy znalezé na naszej stronie Internetowej (...) oraz
w Kancelarii Parafialnej, a takze w naszej salce parafialnej, opisujacy szczegoéto-
we zasady ochrony dzieci i mtodziezy, a takze dziatania jakie podejmiemy w wy-
niku zaistniatej krzywdy;

— powotaniu osoby zaufania, ktorg w naszej parafii jest N. N., z ktérym/ktérg mozna
skontaktowac sie przez e-mail/nr tel. / list pozostawiony w skrzynce...

Jesli ktokolwiek z Was lub Waszych bliskich doznat krzywdy lub ma podejrzenia doty-
czgce niewtasciwego zachowania prosimy o kontakt z naszg osoba zaufania. Wszystkie
zgtoszenia bedg traktowane z dyskrecjg i powaga. Dziekujemy za zrozumienie i wspot-
prace w tworzeniu bezpiecznej przestrzeni dla naszych dzieci i naszej mtodziezy. Za-
checam wszystkich, szczegélnie rodzicéw i dziadkéw do przeczytania tego dokumentu,
pamietajac, ze jest to poczatek naszej wspdlnej pracy w ochronie dzieci i mtodziezy.
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DELEGAT DS. OCHRONY DZIECI | MLODZIEZY

ks. Wactaw tukasz

tel. 94 34387 14

e-mail: delegat@koszalin.opoka.org.pl
ul. kard. Wyszyniskiego 25

75-062 Koszalin

DUSZPASTERZ DS. POMOCY DUCHOWEJ OFIAROM PRZESTEPSTW PEDOFILII, ICH
RODZINOM ORAZ WSPOLNOTOM LOKALNYM, ZRANIONYM PRZESTEPSTWEM

ks. Lukasz Ggsiorowski

tel. 94 3438717

e-mail: duszpasterz@koszalin.opoka.org.pl
ul. kard. Wyszyriskiego 25

75-062 Koszalin

KURATOR DUCHOWNYCH OSKARZONYCH O PRZESTEPSTWA WOBEC MALOLETNICH

ks. Adam Falewicz

tel. 94 3438710

e-mail: kurator@koszalin.opoka.org.pl
ul. kard. Wyszynskiego 25

75-062 Koszalin

ZESPOL DS. PREWENCII W DIECEZJI KOSZALINSKO-KOtOBRZESKIE)

bp Krzysztof Zadarko

ks. tukasz Bikun

ks. Rafat Dresler

ks. tukasz Gasiorowski

ks. Adam Falewicz

ks. Krzysztof Szumlias

p. Mariola Orzepowska — konsultant — psycholog/psychoterapeuta

p. Pawet Pniewski — konsultant - radca prawny w ramach doradztwa
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